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Российская   Федерация

Новгородская область Новгородский район

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕРМОЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от ______2018 № 
д. Ермолино

Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на проведение земляных работ»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ, Уставом муниципального образования Ермолинского сельское поселение, администрация Ермолинского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на проведение земляных работ".
2. Признать утратившим силу постановление администрации Ермолинского сельского поселения от 01.03.2012 №33 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ», Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на проведение земляных работ".
3. Опубликовать постановление в газете «Ермолинский вестник» и разместить на официальном сайте Ермолинского сельского поселения в сети «Интернет» по адресу: www.ermolinoadm.ru.

Глава Ермолинского 

сельского поселения







А.А. Козлов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Ермолинского сельского поселения

от _________.2018 № 
ПРОЕКТ

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешений на осуществление земляных работ (далее - муниципальная услуга).

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (далее – заявители) при проведении земляных работ, за исключением случаев, когда при осуществлении земляных работ не требуется получение разрешения.

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее - представители заявителей). 
1.3. В Административном регламенте используются следующие понятия:

- заинтересованное лицо – лицо, осуществляющее строительство (прокладку) инженерных коммуникаций или являющееся собственником (владельцем) инженерных коммуникаций, которое планирует производить работы по реконструкции, переносу, переустройству, капитальному и (или) текущему ремонту инженерных коммуникаций, в том числе, в целях ликвидации аварий, инцидентов на инженерных коммуникациях и работ по технологическому присоединению к сетям инженерно-технического обеспечения, а также владелец рекламной конструкции, получивший в установленном порядке разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
- аварийные земляные работы – земляные работы, осуществляемые лицами, указанными в подпункте «а» пункта 1.2 настоящего Порядка, с целью ликвидации аварий, инцидентов на инженерных коммуникациях (далее - аварийная ситуация);
- плановые земляные работы – земляные работы, не связанные с устранением аварии, инцидента на инженерных коммуникациях;
- зимний вариант восстановления нарушенного благоустройства – временный вариант восстановления нарушенного благоустройства, который применяется по окончанию земляных работ в зимний период и осуществляется с последующим восстановлением благоустройства в летнем варианте восстановления нарушенного благоустройства;
- летний вариант восстановления нарушенного благоустройства – окончательный вариант восстановления благоустройства, который применяется по окончанию земляных работ в летний период либо для восстановления нарушенного благоустройства, произведенного в зимнем варианте.
1.4. Перечень земляных работ, при осуществлении которых не требуется получение разрешения:

а) земляные работы, связанные со строительством (прокладкой), реконструкцией инженерных коммуникаций в рамках технологического присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения;

б) земляные работы, связанные со строительством (прокладкой), реконструкцией, переносом, переустройством, капитальным и (или) текущим ремонтом инженерных коммуникаций, в том числе аварийные земляные работы;

в) земляные работы, связанные с установкой и (или) эксплуатацией, демонтажем рекламной конструкции;

г) земляные работы, осуществляемые при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте или ремонте автомобильной дороги;

д) земляные работы, осуществляемые при производстве работ по благоустройству территории сельского поселения за счет средств бюджета Ермолинского сельского поселения.

Работы, указанные в подпунктах «а», «б», «в» настоящего пункта осуществляются на основании уведомления об осуществлении земляных работ (далее – уведомление).
1.5. Земляные работы, не указанные в пункте 1.4., осуществляются на основании разрешения на осуществление земляных работ (далее – разрешение), полученного в порядке, предусмотренном Административным регламентом предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешений на осуществление земляных работ.
2. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
2.1. Информирование и консультирование граждан / юридических лиц по вопросу предоставления муниципальной услуги осуществляется:
- непосредственно в помещении администрации поселения:

адресу: 173517, Новгородская область, Новгородский район, деревня Ермолино, дом 31 , телефоны: 8(8162)  747-775, 747-502, адрес электронной почты: ermolino_adm@mail.ru

Режим работы:

Дни недели:


Периоды и часы работы
Понедельник - пятница

8-30 до 17-00, обед 13-00 до 14-00

Суббота – воскресенье

Выходные дни.

- с использованием средств телефонной связи;

- путем электронного информирования;

- посредством размещения информации на официальном сайте Ермолинского сельского поселения;
- на информационных стендах.
2.2. Муниципальную услугу можно получить в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг «Мои документы» (далее - МФЦ) и его территориальных отделениях.

Адреса отделений МФЦ можно узнать на официальном сайте МФЦ.
График работы МФЦ устанавливается руководством МФЦ. 
Телефон «единая справочная» МФЦ: 8‒800‒250‒10‒53.

Адрес официального веб-сайта МФЦ: http://mfc53.novreg.ru/ Адрес электронной почты МФЦ: mfcnovobl@mail.ru.

Сведения о месте нахождения и графике работы МФЦ можно получить по справочным телефонам, на официальном веб-сайте МФЦ.
2.3. Заявитель имеет право на получение всей необходимой информации, связанной с предоставлением ему муниципальной услуги. 

Информация о предоставлении муниципальной услуги должна быть доступна для инвалидов. 

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется следующим образом: 

- при личном обращении заявителя в администрацию сельского поселения; 

- на стенде приемного помещения администрации сельского поселения; 

- по телефону; 

- по электронной почте; 

- по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации; 


- на официальном сайте в сеть «Интернет»; 


- на Едином портале - www.gosuslugi.ru; 

- через «МФЦ». 

2.4. Специалист администрации сельского поселения, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства.

Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией сельского поселения при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 15 минут. В том случае, если специалист, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заявителя об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией сельского поселения при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой, посредством личных кабинетов, размещенных на Едином портале. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой, через личный кабинет заявителя на Едином портале, в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня регистрации запроса.
2.5. При обращении инвалидов и лиц с ограничением жизнедеятельности специалисты администрации сельского поселения:

а) оказывают инвалидам и лицам с ограничением жизнедеятельности помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;

б) предоставляют копии документов, объявлений, нормативно-правовых актов о порядке предоставления муниципальной услуги, при невозможности инвалидов и лиц с ограничением жизнедеятельности воспользоваться информационным стендом;

в) при необходимости и при согласии инвалида заполняют за него бланки заявлений и иных документов.

При приеме слабослышащих заявителей специалисты администрации сельского поселения, учитывая их индивидуальные особенности, при предоставлении информации об оказании муниципальной услуги, громко и четко произносят слова, при общении и доведении нужной информации до клиента используют бумагу и пишущие принадлежности.

Специалисты администрации сельского поселения, осуществляющие прием инвалида по зрению, оказывают ему помощь в заполнении документов, снятии копий необходимых документов. По окончании приема инвалиду по зрению обеспечивают сопровождение до выхода из здания.
3. Стандарт предоставления муниципальной услуги
3.1. Наименование муниципальной услуги – предоставление разрешений на осуществление земляных работ.

3.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация Ермолинского сельского поселения (далее – администрация).

3.3. Результатом муниципальной услуги является разрешение на осуществление земляных работ либо сообщение об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ.

3.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 (Десять) рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении разрешения в администрацию или МФЦ до дня регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

3.5. Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими ее предоставление:
- Конституция Российской Федерации ("Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ);
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. N 190-ФЗ ("Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005);
- Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003);

- Федеральный закон Российской Федерации от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006);
- Федеральный закон от 24.11.1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, N 48, 27.11.95, ст.4563; «Российская газета», N 234, 02.12.1995. Библиотечка "Российской газеты", N 11, 2003 год);
- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2013 года № 2516-р «Об утверждении Концепции развития механизмов предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;
- Устав муниципального образования Ермолинского сельского поселения;
- решение Совета депутатов Ермолинского сельского поселения от 17.04.2018 № 251 «О внесении изменений в Правила благоустройства Ермолинского сельского поселения».

3.6. Для выдачи разрешения на осуществление земляных работ устанавливается следующий исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

1) заявление на предоставление муниципальной услуги, подписанное непосредственно Заявителем;

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя заявителя);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, уполномоченного на подачу документов и получение результата оказания муниципальной услуги (в случае обращения представителя заявителя);

4) решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность (в случае обращения юридического лица);

5) проект производства работ;

6) календарный график производства работ;

7) свидетельство о допуске к работам по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, на право ведения работ исполнителем, указанным в Заявлении (для работ, требующих наличие данного свидетельства);

8) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем работ);

9) согласования с эксплуатационными организациями, физическими или юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, в чьем ведении находятся объекты, в районе которых проводятся земляные работы (линейные объекты, объекты недвижимого имущества, прочие);

10) договор со специализированной подрядной организацией о проведении работ по восстановлению благоустройства территории, включая работы по восстановлению асфальтобетонного покрытия и нарушенного плодородного слоя земли, газонов, зеленых насаждений;

11) схема организации движения транспорта и пешеходов в случае закрытия или ограничения движения на период производства работ с приложением копии уведомления соответствующего подразделения ГИБДД о предстоящих земляных работах (при проведении работ на проезжей части дорог или тротуарах);

12) распорядительный документ собственника (правообладателя) на снос здания, сооружения, ликвидацию сетей инженерно-технического обеспечения (при сносе зданий, сооружений, ликвидации сетей инженерно-технического обеспечения);

13) схема участка работ (выкопировка из исполнительной документации на подземные коммуникации и сооружения).
3.7. Требования, установленные для документов, представляемых заявителем в электронной форме или посредством почтового отправления:

а) при подаче заявления в электронной форме заявление должно быть подписано электронной подписью заявителя или представителя заявителя с приложением скан - образов документов, подписанных электронной подписью, которые заявитель должен представить самостоятельно;

б) при подаче заявления посредством почтового отправления заявление должно быть подписано личной подписью заявителя или представителя заявителя.

3.8. Основания для отказа в приеме документов не установлены.

3.9. В выдаче разрешения на осуществление земляных работ отказывается при наличии одного из следующих оснований:

1) текст в заявке не поддается прочтению;

2) наличие в заявке неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

3) документы исполнены карандашом;

4) заявка содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

5) заявка не содержит подписи либо указания фамилии, имени, отчества (последнего — при наличии) заявителя, не указаны почтовый адрес – для физических лиц; полное наименование, адрес местонахождения - для юридических лиц, и/или электронный адрес, на который должен быть направлен ответ;

6) с заявкой обратилось ненадлежащее лицо.
3.10. Основания для приостановления в выдаче разрешения на осуществление земляных работ:

1) предоставлен не полный пакет документов;

2) нарушение требований к оформлению документов (отсутствие подписи, печати), прилагаемых к заявке;

3) предоставленные документы, содержат недостоверные или искаженные сведения.
3.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно – без взимания государственной пошлины или иной платы.

3.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

3.13. Регистрация заявления, поступившего в администрацию сельского поселения, осуществляется в течение 1 рабочего дня с даты его получения должностным лицом администрации сельского поселения. Регистрация осуществляется путем проставления отметки на заявлении (дата приема, входящий номер) и регистрации заявления в журнале регистрации.

Заявление и документы, подаваемые через «МФЦ», передаются в администрацию сельского поселения не позднее следующего рабочего дня и регистрируются администрацией сельского поселения в этот же день.
3.14. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга:

- предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий, или в отдельно стоящих зданиях, и должны быть оборудованных отдельным входом,

пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

- должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвалидов и маломобильных групп населения;

- оборудуются световым информационным табло (при возможности);

- комплектуется необходимым оборудованием в целях создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжено кабинетами с указанием должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Кабинеты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудованы телефонами, компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги, оснащены стульями, столами для приема заявителей.

Ответственным должностным лицам за предоставление муниципальной услуги, выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

Места для информирования заявителей оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде.

На информационных стендах или информационных терминалах размещается визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги. Информационные стенды устанавливаются в удобном для граждан месте и должны соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.

3.15. Показателями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

а) удовлетворенность заявителей качеством муниципальной услуги;

б) полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

в) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

г) удовлетворенность граждан сроками ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

д) отсутствие обоснованных жалоб граждан на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

е) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

3.16. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе:

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином портале (в личном кабинете);

б) осуществить предварительную запись на личный прием в МФЦ через официальный сайт МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе с использованием мобильного приложения;

в) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) должностного лица, либо специалиста администрации посредством официального адреса электронной почты администрации Ермолинского сельского поселения (ermolino_adm@mail.ru).
3.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом непосредственно в МФЦ.

Взаимодействие сотрудников МФЦ с администрацией поселения, предоставляющим муниципальную услугу, осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии между администрацией поселения и «МФЦ».

При поступлении документов из МФЦ на получение муниципальной услуги, процедуры осуществляются в соответствии с настоящим Административным регламентом. Результат муниципальной услуги направляется в МФЦ.

Адрес МФЦ можно узнать на официальном веб-сайте МФЦ.

3.18. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется после ее перевода в электронный вид в порядке, установленном действующим законодательством. Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» от 06.04.2011 N 63-ФЗ и требованиями Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований части 2 статьи 21.1 и части 1 статьи 5 Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением государственной или муниципальной услуги в электронной форме.
4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
4.1. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, обязательных к предоставлению;

2) рассмотрение представленных документов;

3) формирование и направление межведомственных запросов;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

5) выдача или направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

4.2. Блок схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №6 к настоящему Административному регламенту.
4.3. Прием и регистрация заявления и документов, обязательных к предоставлению.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию поселения соответствующего заявления.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием заявления, согласно установленной форме, и приложенных к нему документов лично от заявителя или его законного представителя.

В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов специалист осуществляет их проверку на:

- правильность оформления заявления;

- комплектность приложенных к заявлению документов;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

После проверки документов специалист, отвечающий за прием документов, регистрирует их в журнале учета входящих документов, на нём ставится номер и дата регистрации.

Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты получения администрацией поселения, предоставляющим услугу, порядкового номера, такого же, что и в журнале, ФИО, должности и подписью сотрудника, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены посредством межведомственного информационного взаимодействия. В случае представления документов через МФЦ расписка выдается указанным специалистом МФЦ.

4.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в пунктах 3.6. Административного регламента, специалист уведомляет заявителя лично о наличии препятствий для выдачи разрешения на проведение земляных работ, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

4.5. Критерием принятия решения является наличие заявления и полного комплекта документов, обязательных для предоставления муниципальной услуги.

4.6. Результатом предоставления услуги является регистрация поступившего заявления и полного комплекта документов, обязательных для предоставления муниципальной услуги.

4.7. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления и документов в журнале учета входящих документов.

4.9. Рассмотрение представленных документов.
Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению представленных документов является получение должностным лицом администрации поселения, ответственным за прием документов, заявления с комплектом прилагаемых документов.

Заявление регистрируется и передается на исполнение специалисту, ответственному за рассмотрение поступившего заявления.

Специалист, ответственный за рассмотрение поступившего заявления проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них содержащихся.
Критерием принятия решения является отсутствия оснований для отказа в приеме документов.

Результатом предоставления услуги является формирование учетного дела заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры является сформированное учетное дело заявителя, с присвоенным личным порядковым номером.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
4.10. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

Специалист администрации поселения на основании сведений, принимает решение:

- о предоставлении муниципальной услуги;

- о подготовке в двух экземплярах разрешение на проведение земляных работ или решение об отказе, с указанием причины отказа;

- направляет подготовленный результат предоставления муниципальной услуги на подпись главе администрации (лицу, им уполномоченному).

Глава Администрации (лицо, им уполномоченное) подписывает разрешение (отказ в выдаче разрешения) и заверяет его печатью. 

Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом исполнения административной процедуры является подписанный результат предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка сделанная специалистом администрации поселения, путем регистрации в журнале регистраций результата предоставления муниципальной услуги.

4.11. Выдача или направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является подписанный результат предоставления муниципальной услуги.

Специалист администрации поселения не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения.

В случае подачи заявления через МФЦ, уполномоченный орган не позднее 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направляет (выдает) в МФЦ соответствующий результат.

Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления результата предоставления муниципальной услуги, МФЦ выдает соответствующий результат заявителю.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача результата предоставления муниципальной услуги или направление его заявителю заказным письмом с уведомлением.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги под роспись, в журнале выданных решений.
4.12. Порядок осуществления текущего контроля, за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации сельского поселения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль, за соблюдением и исполнением ответственными специалистами администрации поселения, последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется главой администрации сельского поселения, либо лицом его замещающим.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается по мере необходимости.
4.13. Ответственность должностных лиц администрации сельского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
Специалисты администрации сельского поселения, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом.

Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются в дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
55. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля, за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации сельского поселения, а также его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель, обратившийся для получения муниципальной услуги в случае неудовлетворенности ее качеством либо результатом, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействие) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме, в администрацию сельского поселения.

5.2. Предмет жалобы.
Предметом досудебного обжалования является обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе при обращении заявителя с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя, при предоставлении муниципальной услуги, платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления муниципальной услуги, документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц администрации сельского поселения, включает в себя подачу письменной или устной жалобы на действия (бездействие) должностных лиц на имя главы администрации сельского поселения или на имя заместителя главы администрации поселения, директору «МФЦ» на решения или (и) действия (бездействие) сотрудников МФЦ.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети "Интернет", через «МФЦ», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В письменной жалобе, подающейся заявителем в порядке досудебного (внесудебного) обжалования, должны быть указаны:

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- наименование органа, в который направляет письменное обращение;

- фамилия, имя, отчество должностного лица, либо муниципального служащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации сельского поселения, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, либо муниципального служащего.

- в случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии;

- копии документов, подтверждающих полномочия представителя.

При обращении с устной жалобой, ответ, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, осуществляемого должностным лицом.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом администрации сельского поселения, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 30 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения, должностного лица администрации сельского поселения, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации.
В рассмотрении заявления может быть отказано в случае:

- отсутствия указания фамилии заявителя или почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- поступления от заявителя заявления о прекращении рассмотрения ранее направленного заявления;

- если текст письменного заявления не поддается прочтению, ответ не выдается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в уполномоченный орган, о чём в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему заявление, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В рассмотрении заявления по существу может быть отказано в случае:

- наличия в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

- если в заявлении обжалуется судебное решение (в этом случае заявление, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в заявлении содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в заявлении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного заявления и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

- если ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в заявлении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить заявление в уполномоченный орган.

5.6. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы администрация сельского поселения, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией сельского поселения, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
Если заявитель не доволен принятым главой администрации сельского поселения решением по жалобе, он вправе подать на рассмотрение в порядке, предусмотренном Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) должностных лиц. Споры, связанные с принятыми решениями по жалобе, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются процессуальным законодательством Российской Федерации.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право обратиться в администрацию поселения за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить следующим образом: 
- при личном обращении;

- при письменном обращении; 
- при обращении по телефону;

- при обращение по электронной почте;

- на информационных стендах;

- на Едином портале - www.gosuslugi.ru;
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту администрации Ермолинского сельского поселения по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ»

Главе администрации _______________
___________________________________
Заявитель:_______________________________________________________________________

(для юридических лиц: наименование организации, ИНН)

________________________________________________________________________________
(для физических лиц и индивидуальных предпринимателей : ФИО, паспортные данные)

________________________________________________________________________________
(юридический и почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о получении разрешения на проведение земляных работ
Прошу выдать разрешение на проведение земляных работ

________________________________________________________________________________
(наименование объекта, вид земляных работ)

________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу: ___________________________________________________

(полный адрес проведения земляных работ, с указанием 
________________________________________________________________________________
 муниципального образования

________________________________________________________________________________
или строительный адрес, кадастровый номер земельного участка)

________________________________________________________________________________
Площадь нарушения элементов наружного благоустройства: 

дорожного покрытия ___________________________ площадью _______________ кв.м; асфальтового покрытия, тротуара ________________ площадью _______________ кв.м; газона __________________________________________ площадью _________________ кв.м.
Срок производства работ:
с «________»_________________20____ года 
по «________»_________________20____ года.

Лицо, ответственное за производство работ: __________________________________________

________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество и должность лица, назначаемого ответственным за проведение земляных работ)

Обязательство по гарантийному восстановлению дорожных покрытий, благоустройству и озеленению территории после завершения работ ______________________________________

(наименование организации, которая будет проводить работу по благоустройству и
______________________________________________________________________________________________

восстановлению дорожных покрытий после завершения работ)
К заявлению прилагаются копии следующих документов:

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

Вручить в «МФЦ» в форме документа на бумажном носителе.
Направить почтовым отправлением с уведомлением по адресу: _________________________
________________________________________________________________________________
Получить в администрации Ермолинского сельского поселения лично.
(нужное подчеркнуть)

Заявитель ______________________________________________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П. (при наличии)

"_____" _______________ 20______ г.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

Приложение к Заявлению на получение

 разрешения на производство земляных работ
Главе Администрации ______________

__________________________________
Заявитель:_________________________________________________________________________

(для юридических лиц: наименование организации, ИНН)

________________________________________________________________________________________________

(для физических лиц и индивидуальных предпринимателей : ФИО, паспортные данные)

_______________________________________________________________________________________________

(юридический и почтовый адрес, телефон)

Гарантийные обязательства
Производитель земляных работ___________________________________________________

(наименование производителя работ)

_______________________________________________________________________________ (фактический и юридический адреса, № телефона)

в лице_________________________________________________________________________

(должность, Ф. И. О., законного представителя)

действующего на основании______________________________________________________

(документ, подтверждающий полномочия законного представителя)

и/или Заказчик __________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________

(наименование заказчика)

_______________________________________________________________________________

(фактический и юридический адреса, № телефона)
в лице _________________________________________________________________________

(должность, Ф. И. О. законного представителя)

_______________________________________________________________________________ действующего на основании ______________________________________________________

(документ, подтверждающий полномочия законного представителя)
В течении четырех лет с даты подписания разрешения на производство земляных работ №____________ от_____________ гарантирует при возникновении просадок и деформаций произвести за свой счет в течении пяти дней с момента обнаружения повторное восстановление благоустройства ___________________________________________________
________________________________________________________________________________
(вид работ, объект благоустройства и его местонахождение)

Производитель работ:

___________________________________________________________________

(должность, подпись, Ф. И. О. законного представителя)

М. П.

Заказчик: 
___________________________________________________________________
(должность, подпись Ф. И. О. законного представителя)

М.П. (при наличии)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту администрации 

Ермолинского сельского поселения по оказанию 
муниципальной услуги  «Выдача разрешения на 
производство земляных работ»

РАЗРЕШЕНИЕ

НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ/АВАРИЙНО-
ВОССТАНОВИТЕЛЬНЫХ РАБОТ

от ______________ г. № 

Настоящее разрешение на осуществление земляных работ выдано: ____________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица ИНН, фамилия, имя, отчество

___________________________________________________________________
индивидуального предпринимателя, физического лица, паспорт, № телефона)

Настоящим разрешением разрешается осуществление земляных работ: ____________________________________________________________________
(указывается вид работ с указанием причины их производства)
Способ производства земляных работ: __________________________________.

(механизированный, ручной, иной способ)

Адрес (местоположение): ___________________________________________

(указать адрес или адресные ориентиры, N кадастрового квартала производства земляных работ)

Начало работ: с "___" _____ 20__ г.

Окончание работ: до "___" _____ 20__ г.

Срок восстановления нарушенного благоустройства в месте производства земляных работ: до __________ г.
Лицо, ответственное за производство работ: ___________________________.

Специализированный подрядчик, осуществляющий восстановление нарушенного благоустройства: ________________________________________.
О привлечении к ответственности, предусмотренной действующим законодательством за нарушение порядка производства земляных работ и неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по восстановлению нарушенного благоустройства, ознакомлен: руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, физическое лицо:

«___»____________ 20_____г. __________________________________________
(Ф.И.О., подпись ответственного производителя работ)
Глава 

сельского поселения 




_____________



"___" _____ 20__ г.

М.П.

Разрешение продлено до "__" _________ 20__ г. в связи с _______________

________________________________________________________________

(причина продления)

Глава 

сельского поселения





______________________
"___" __________ 20___ г.

М.П.

Отметка о закрытии разрешения с указанием причины закрытия, даты, подписи, фамилии, имени, отчества и должности лица, закрывшего разрешение.

________________________________________________________________________________________________________________________________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту администрации 

Ермолинского сельского поселения по оказанию 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

проведение  земляных работ»
Кому____________________________________

наименование заявителя (для юридических лиц полное

________________________________________

наименование организации, ФИО руководителя, для

_______________________________________

 физических лиц и индивидуальных предпринимателей: ________________________________________

ФИО, почтовый индекс, адрес, телефон)

ОТКАЗ

в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ
Дата ______________ №__________

Настоящим сообщаю, что Вам отказано в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ по адресу: _________________________________________________________________________________________________________________________________ по следующему основанию: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(указывается основание в соответствии с 2.9 Регламента

____________________________________________________________________________.

и краткое описание фактического обстоятельства)

Отказ в предоставлении разрешения может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.
Уполномоченное лицо _____________ ___________________

(подпись) 

(ФИО)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту администрации 

Ермолинского сельского поселения по оказанию 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

проведение  земляных работ»

	Уведомление об осуществлении земляных работ
№_______ (далее – уведомление)

	Раздел 1. Сведения о лице, планирующем осуществить земляные работы 
(далее - заинтересованное лицо) 

	Уведомление: 
	нужное необходимо отметить символом – V 

	Первичное 

	Уведомление, связанное с корректировкой сроков осуществления земляных работ 
	при отметке заполняются только разделы 1,5.1.8 уведомления 

	1.1. Полное наименование юридического лица ________________________* 

	1.2. Ф.И.О. ___________________________________________________** 

Реквизиты документа удостоверяющего личность ______________________** 

________________________________________________________________ 

	1.3. ИНН ____________________ 

1.4. ОГРН ___________________ * 

1.5. ОГРНИП_________________*** 

	1.6. Юридический адрес: _______________________* 

1.7. Адрес регистрации по месту жительства: ___________________** 

	1.8. Сведения, о представителе заинтересованного лица****: 

Ф.И.О. ___________________________________________________ 

Реквизиты документа удостоверяющего личность ______________________ 

________________________________________________________________, действующий на основании ________________________________________ 

	1.9. Сведения для направления юридически значимых сообщений: 

Адрес:____________________________ 

Адрес электронной почты:___________________________ 

Факс:___________________________ 

Телефон___________________ 

	Раздел 2. Информация об условиях и целях осуществления земляных работ 

	2.1. Информация о целях осуществления земляных работ 

	нужное необходимо отметить символом – V 

	2.1.1. Земляные работы осуществляются с целью реконструкции, переноса, переустройства, капитального и (или) текущего ремонта инженерных коммуникаций 

	2.1.2. Земляные работы осуществляются с целью ликвидации аварии, инцидента на инженерных коммуникациях 

Адрес, место и время возникновения аварийной ситуации на инженерных коммуникациях: _________________________ 

_______________________________________ 
	* - при отметке указывается информация о возникновении аварийной ситуации в п. 2.1.2. 

	2.1.3. Земляные работы осуществляются с целью технологического присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения 

	2.1.4. Земляные работы осуществляются с целью установки и (или) эксплуатации рекламной конструкции 

	2.2. Информация об условиях осуществления земляных работ 

	нужное необходимо отметить символом – V 

	2.2.1. Земляные работы осуществляются в границах полосы отвода автомобильной дороги 
	* - при отметке заполнятся пункт 3.1. раздела 3 уведомления 

	2.2.2. При осуществлении земляных работ необходим снос зеленых насаждений 
	* - при отметке заполнятся пункт 3.2. раздела 3 уведомления 

	2.2.3. Прокладка сетей инженерно-технического обеспечения осуществляется на основании разрешения на строительство 
	* - при отметке заполнятся пункт 3.3. раздела 3 уведомления (не заполняется в случае осуществления аварийных земляных работ) 

	2.2.4. Земляные работы осуществляются в границах земельного (-ых) участка (-ов), находящихся в государственной и (или) муниципальной собственности (в том числе на земельных участках, собственность на которые не разграничена). 
	* - при отметке заполнятся пункт 3.4. раздела 3 уведомления (не заполняется в случае осуществления аварийных земляных работ) 

	Раздел 3. Сведения о реквизитах документов. 

	3.1. Реквизиты договора на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций, их эксплуатацию в границах полосы отвода автомобильной дороги 
	№ ______ дата заключения ______________ 

	3.2. Реквизиты порубочного билета 
	№ _________ Дата выдачи____________ 

Кем выдан ________________ 

	3.3. Реквизиты разрешения на строительство 
	№ _________ Дата выдачи____________ 

	3.4. Реквизиты документа, подтверждающего право использования земельного (-ых) участка (-ков) находящихся в государственной и (или) муниципальной собственности (в том числе на земельных участках, собственность на которые не разграничена). 
	1. Наименование документа ________________ № _________ Дата выдачи____________ 

Кем выдан ________________ Кадастровый номер з/у_____________________ (если з/у поставлен на кадастровый учет). 

	Раздел 4. Сведения о месте осуществления земляных работ, а также об объектах (элементах) благоустройства, которые будут нарушены при осуществлении земляных работ 

	4.1. Адрес места осуществления земляных работ (необходимо указать ближайший объект адресации): ________________________________________________________________ 

	4.2. Объекты (элементы) благоустройства, которые будут нарушены при осуществлении земляных работ. 
	нужное необходимо отметить символом – V 
	Ориентировочная площадь (кв.м/м.п.) 

	4.2.1. Дорожная одежда проезжей части автомобильной дороги (при существующем асфальтобетонном покрытии) 
	________ кв.м. 

	4.2.2. Дорожная одежда проезжей части автомобильной дороги (при существующем переходном покрытии (щебень)) 
	________ кв.м. 

	4.2.3. Дорожная одежда проезжей части автомобильной дороги (при существующем грунтовом покрытии) 
	________ кв.м. 

	4.2.4. Дорожная одежда межквартальных проездов 
	________ кв.м. 

	4.2.5. Дорожная одежда тротуара, технического тротуара, велодорожки 
	________ кв.м. 

	4.2.6. Дорожная одежда проездов, стоянок (парковок), расположенных на территории имущественного комплекса 
	________ кв.м. 

	4.2.7. Дорожная одежда площадей, тротуаров и иных общественных мест (при существующем покрытии из брусчатки) 
	________ кв.м. 

	4.2.8. Отмостка здания (сооружения) 
	________ м.п. 

	4.2.9. Бортовой камень 
	________ м.п. 

	4.2.10. Озелененная территория (газон) 
	________ кв.м. 

	4.3. Общая площадь места осуществления земляных работ 
	________ кв.м. 

	2. 

	

	Раздел 5. Сведения о сроках осуществления земляных работ 

и сроках восстановления нарушенного благоустройства 

	5.1. Срок осуществления земляных работ: с _________ по __________ включительно. 

	5.2. Восстановление нарушенного благоустройства осуществляются в срок, не превышающий 7 (семи) календарных дней с даты окончания срока осуществления земляных работ, а именно: с _________ по __________ включительно в _____________ (зимнем/летнем) варианте восстановления нарушенного благоустройства. 

Заинтересованное лицо, восстановившее нарушенное благоустройство в зимнем варианте, обязано восстановить нарушенное благоустройство в летнем варианте в срок до 01 июня. 

	Раздел 5.1. Сведения о корректировке срока осуществления земляных работ1 

	5.1.1. № ________________________ дата ________________ уведомления, в котором корректируется срок, адрес места осуществления земляных работ согласно ранее поданному уведомлению, в котором корректируется срок: _____________________________ 

	5.1.2 Срок осуществления земляных работ: с _________ по __________ включительно. 

	5.1.3 Восстановление нарушенного благоустройства осуществляются в срок, не превышающий 7 (семи) календарных дней с даты окончания срока осуществления земляных работ, а именно: с _________ по __________ включительно в _____________ (зимнем/летнем) варианте восстановления нарушенного благоустройства. 

Заинтересованное лицо, восстановившее нарушенное благоустройство в зимнем варианте, обязано восстановить нарушенное благоустройство в летнем варианте в срок до 01 июня. 


	Раздел 6. Дополнительная информация 

	6.1. Информация о лице, ответственном за осуществление земляных работ: 

Ф.И.О.:____________________________ 

Должность (при наличии)____________________________ 

Адрес:____________________________ 

Адрес электронной почты:___________________________ 

Факс:___________________________ 

Телефон___________________ 

	Раздел 7. Перечень документов, прилагаемых к настоящему уведомлению 

	7.1. Схема места осуществления земляных работ на ___ л. 

	7.2. Материалы фотосъемки земельного участка до осуществления земляных работ на ____ л. 

	7.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя заинтересованного лица, на ____ л. 

	Раздел 8. Подпись заинтересованного лица либо его представителя 

	Настоящее уведомление состоит из 4 листов, достоверность и полноту сведений, указанных в настоящем уведомлении, подтверждаю 

___________________/__________________/ 

Подпись заинтересованного лица (представителя заинтересованного лица) 

место печати (при наличии) 

	Согласен на обработку персональных данных, указанных в настоящем уведомлении 

___________________/__________________/ 

Подпись заинтересованного лица (представителя заинтересованного лица) 

место печати (при наличии) 

	С Порядком осуществления земляных работ и восстановления нарушенного благоустройства, утвержденным постановлением Администрации города Тюмени от 05.09.2008 № 118-пк, ознакомлен. 

С требованиями к осуществлению земляных работ, а также с конструктивными типами восстановления нарушенного благоустройства, указанными в приложении 2 к Порядку осуществления земляных работ и восстановления нарушенного благоустройства, утвержденному постановлением Администрации города Тюмени от 05.09.2008 № 118-пк, ознакомлен. 

___________________/__________________/ 

Подпись заинтересованного лица (представителя заинтересованного лица) 

место печати (при наличии) 


ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту администрации 

Ермолинского сельского поселения по оказанию 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

проведение  земляных работ»
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги 


обращение заявителя





прием запроса 


заявителя





отказ в приеме запроса


заявителя





принятие решения о предоставлении муниципальной  услуги либо о  не предоставлении муниципальной  услуги 





направление уведомления заявителю о не предоставлении муниципальной  услуги 








Подготовка разрешения 








Выдача заявителю разрешения  











